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検索

設計・測量・調査業務委託関係集について

測量及び設計における小規模修正委託業務の一部改訂について

要領の一部を改訂しました。

小規模修正業務取扱要領（令和7年5月1日適用）（PDF：521KB）

小規模修正業務に関するQ＆A（PDF：31KB）  （令和7年6月9日掲載）

※共通仕様書は次回改定時に反映します。

個人情報取扱事務委託基準の一部改正に伴う建設部での取扱いにつ

いて

個人情報又は特定個人情報を取り扱う事務を委託する場合には、委託者は、当該情報の安全管理を図るた
め、受託者に対して適切な措置を講じることが法令によって求められています。

県では、「個人情報取扱事務委託基準」を令和7年2月14日付けで一部改正しました。これにより、建設部で
は次のとおり取り扱うこととしましたので、建設部発注業務の受託者の皆様におかれては、適切に対応い
ただくようお願いします。

 

○対象　

　個人情報の取扱いを伴う事務を県の機関以外のものに依頼する契約の全て（個人情報取扱事務委託基準
2（委託））

https://www.pref.nagano.lg.jp/index.html
https://www.pref.nagano.lg.jp/gijukan/infra/kensetsu/gijutsu/documents/070501syokibosyuseiyoryo.pdf
https://www.pref.nagano.lg.jp/gijukan/infra/kensetsu/gijutsu/documents/shokibo-qa.pdf


　※契約書に「個人情報取扱特記事項」が添付されており、個人情報を取り扱う業務は全て対象となりま
す。

 

○建設部発注業務での取扱い

（1） 受託者は、業務計画書において、責任体制等に関する事項、個人情報の管理に関する事項、事故発
生時の連絡体制、個人情報の安全管理措置※を記載する。なお、記載にあたっては、参考様式「個人情報
の管理体制等報告書」の記載事項を網羅すること。
　※安全管理措置は、個人情報の場合「個人情報の保護に関する法律についてのガイドライン（通則編）」
を、特定個人情報の場合「特定個人情報の適正な取扱いに関するガイドライン（事業者編）」を参考にする
こと。

（2） 平成21年2月26日付け20建政技第342号「業務委託における再委託の適正な執行について（通知）」
の再委託（変更等）承諾申請書等の様式を一部改定する。受託者は、再委託を必要とする場合、改定後の
様式により承諾申請を行うこと。

（3） 受託者は、別添「個人情報取扱状況調査書」を委託者に提出すること。また、委託者は、本調査書
により、個人情報が適切に取扱われているかを確認すること。なお、履行期間が1年以上に及ぶ業務では年
に1回、履行期間が1年未満の業務では業務につき1回提出すること。　※提出時期は、中間打合せ時を標準
とする。中間打合せを複数回行う場合は、受発注者で提出時期を調整すること。

（4） 受託者は、業務完了後※、別添「個人情報廃棄等結果報告書」を委託者に提出すること。また、受
注者は、本報告書により、個人情報を含む書類の返還もしくは廃棄又は個人情報ファイルの消去が適切に
行われているか確認すること。
※完了届と同日に提出すること。

 

○適用日

　令和7年4月1日以降に起工起案する業務で適用

 

○その他

　用地測量業務及び物件調査業務は、用地調査等業務特記仕様書による

 

○参考様式

　 個人情報管理体制等報告書（ワード：53KB）

　 個人情報取扱状況調査書（ワード：47KB） 　※建設部独自様式

　 個人情報廃棄等結果報告書（ワード：48KB） 　※建設部独自様式

https://www.pref.nagano.lg.jp/gijukan/infra/kensetsu/gijutsu/documents/04kanritaisei.docx
https://www.pref.nagano.lg.jp/gijukan/infra/kensetsu/gijutsu/documents/10toriatsukai.docx
https://www.pref.nagano.lg.jp/gijukan/infra/kensetsu/gijutsu/documents/11haikitoukekka.docx
nyusatsu
ハイライト表示



 

個人情報の管理体制等報告書 

 
令和 ８年 １月１４日 

 

長野県北信建設事務所長  様 

住所又は所在地 長野県東御市滋野乙１３０２番地 

受託者名  氏名又は商号  株式会社タイヨーエンジニヤ 

代表者氏名   代表取締役 佐 藤 芳 明 

 

令和７年度 防災・安全交付金（道路）事業に伴う調査業務に関する個人情報の管理体制等について、次の

とおり報告します。 

 

１ 責任体制等に関する事項 

個人情報管理責任者 部長 永井栄一 

業 務 従 事 者 課長 横山裕之  

〃 係長 田辺英樹 

〃 主任 安達誠文、中尾碩孝 

 

２ 個人情報の管理に関する事項 

作 業 場 所 各事務所 

保管場所及び保管方法 

CD-R、USB 等の外部記録媒体により保管する場合、取得情報の詳

細を記録し、責任者の机の引き出し(施錠)に保管する。 

サーバーで保管する場合は、取得情報の詳細を記録し、「パスワ

ード」によりアクセスを制限する。 

 

３ 事故発生時の連絡体制 

担当 氏名 連絡先（電話番号） 

個人情報管理責任者  永井栄一 090-4715-9845 

業 務 従 事 者 
横山裕之 、田辺英樹、 
安達誠文、中尾碩孝 

090-5815-3071 

 

４ 個人情報の安全管理措置 

盗難、紛失等の事故防止措

置、点検等 

業務従事者は、情報の種類、使用目的を報告し、管理責任者の承認

及び記録により使用を開始する。 

管理責任者は、定期的に情報の管理状況を確認、監視する。 

取り扱い方法に不備があった場合は、是正措置を指導する。 

 

※お預かりした個人情報は、委託業務を実施する受託者の個人情報保護に係る責任体制の把握又は受託

者に対し必要に応じて行う指示等のために利用します。   


